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Wir sind ein Kleinunternehmen in Adligenswil LU und produzieren seit Uber
40 Jahren hydraulische Brikettieranlagen. Wir suchen per sofort oder nach
Vereinbarung:

Kaufmannische/r Allrounder/in (60%)

Aufgaben
e Selbstandige Fihrung der Finanzbuchhaltung,
inkl. Vorbereitung Jahresabschluss (in Zusammenarbeit mit Treuhand)
e Zentrale / Empfang / Kassa
e Personaladministration inkl. Lohn und Sozialversicherungen
e Gesamter Auftragsablauf inkl. Einkauf, Import, Export
e Mahnwesen
o Pflege Website / LinkedIn-Account
e MwSt-Abrechnungen, monatliche Statistiken
e Allgemeine Buroarbeiten
e ...und mehr

Anforderungen
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (EFZ)
e Erfahrungin Finanzen und Personaladministration erforderlich
e Selbstandige, strukturierte und exakte Arbeitsweise
o Korrekter Umgang mit Kunden, Lieferanten, Partner
e Gute IT-Anwenderkenntnisse
e Fremdsprachen: Deutsch, Englisch, jede weitere Sprache von Vorteil

Was wir bieten
e Attraktive Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen
e Spannendes sowie abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit flexiblem
Arbeitszeitmodell (Arbeitszeit frei einteilbar)
flache Hierarchie, grosse Selbstandigkeit
Kleines Team und ein angenehmes Arbeitsklima
Gratis Parkplatz sowie OV-Anschluss in unmittelbarer Nahe.

Weitere Information zu uns und unseren Produkten findest du auch auf unserer
Website www.fm-racine.ch. Fragen? Wir geben gerne Auskunft.

Sende deine komplette Bewerbung bitte an:
Philipp Miiller, Inhaber, info@fm-racine.ch *
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